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DECLARATION
COTISATIONS

' Une question ?

Contactez nos équipes :
service-portail@pst66.fr
cotisations@pst66.fr

R/COT/D/004



1. PRESENTATION

m Sur lespace, vous devrez établir votre déclaration en 7 étapes :

—_

Commencer votre déclaration
QY

)
2) Mettre a jour vos informations administratives -
3) Mettre a jour vos déterminants I‘
4) Mettre a jour vos effectifs
5) Affecter a chaque salarié les déterminants concernés
6) Valider votre déclaration
7) Signer informatiquement votre déclaration

m Vous recevez en suivant un mail de confirmation reprenant U'estimation de votre cotisation et
la liste nominative du personnel.

m Aprés validation de votre déclaration de cotisation par nos services, vous recevrez un mail de
confirmation avec le lien pour télécharger votre facture de cotisation qui sera a régler.

Pendant la période de déclaration, et tant que cette derniére nest pas validée par nos
services, lacces a la mise a jour des salariés est refusé avec le message suivant :

?,am"_e.'l [ 26388 - TEST PROSPECT Liste des regroupées @  Gestion mot de passe
Lo SR o - -
Une déclaration est en cours suintégration de votre diclaration est
ﬁ = cours wupris du Service d¢ Santé an Travail
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2. LISTE DES DECLARATIONS

m Cliquez sur le crayon pour saisir la déclaration en statut rouge (a saisir).
Votre déclaration est a réaliser dans la période « saisissable ».

Ce =

"“"‘tﬁ [] 26388 - TEST PROSPECT H

Liste des regroupées

Liste des déclarations
@ Factwée A Saisiz votre déclarahen
@ Cecfirmée i Tapsaner votre décharation
§ Eocomn
P A
@ oo saisissable
N déclaration Période

& ® ! Annés 2021

Sargigsable du 147122021 an 140272022

m S'ouvre alors la liste des déclarations a faire en cliquant sur le crayon.
Sivous navez qu’un seul établissement, vous ne verrez apparaitre qu’une seule ligne.



3. MISE A JOUR INFORMATIONS ADMINISTRATIVES
S

Sinécessaire,vous avez la possibilité de mettre a jour vos informations, sinon cliquez sur Suivant.
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Bis

T il

EBEOIrH@M D

& Adresse principale

TEST PROSPECT
TEST MAIL PERMANENCE?
ADRESSE 2

ADRESSES

SE330 CABESTANY

Données administratives :
Apiivigé

SIRET : TI1E3300004
TVA imira. ¢

Je soubaite opter pour le prélévement SEPA

Vos contacts et adresses

= Apsuter e sdrense

@ Comptable
JONCNRN

[ 26388 - TEST PROSPECT

Informations administratives

+ Apoute = commt

[ Me contacter

8, Téliphose : 0468357390
W P 00,00.00,00.00
[ Pertable:

) Email administrasif  Somas Jpstfé &

Code NAF : 20T
Actnwés comptakles
Date &'sdbbiden : 15092014

@ Cabinet Comptable
UEGAR



4. MISE A JOUR DETERMINANTS

Il convient ici de cocher les déterminants correspondants a votre établissement, puis de cliquer

sur Suivant.

Le service médical peut vous aider dans la définition des déterminants.
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Déclaration : Gestion des déferminanis de votre élablEsement
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5. MISE A JOUR PERSONNEL

Cette étape vous permet de rajouter ou de sortir un salarié et de modifier les informations qui

leurs sont propres.
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Déclaration : Liste des salariés

+ Ajoeeremnaleie ] Seetie = alasié F] Expeetes ba liste = g bl f+3 Centrier s lsise
B =crc
B e poste detail
Sortir le salarié
T Tous  Rechercher: Q
(] Adficier be détxil des salasidn

) TEST VALERIE ni(e) le 03031975 (1)

EEOrHSS M >

Si vous souhaitez modifier les informations d’un salarié, cliquez sur le crayon et cette fenétre

apparait :
Modification du salarie : PST 1

Swuation civile :
Mo de naxcinee ; B 1| Mpm marinl :

Frémom | %

Dt de maksance |
N7 agcuriis wwcials :

Si votre salarié vous a confirmé avoir un ou plusieurs autres employeurs,

simation s Tentrepese s o jllez Pindiquer en cochant cette case.
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[ Salaris muki-srployrem I
Determinant Suivi Individuel :

Consultez la liste pour attribuer le numéro correspondant.
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e eecs PENSEZ A bien valider Pensemble
des informations une fois terminé! i

01/0L1EE Beme: o Homne [ Femare

La catégorie socioprofessionnelle de votre salarié doit étre renseignée !

Par défaut la catégorie de votre salarié est « Suivi Individuel - Sl » si vous ne cochez pas
de case. Autrement, vous ne verrez que les déterminants préalablement cochés sur ’écran




6. AFFECTATION DETERMINANT-SALARIE
N

m A chaque salarié, un déterminant attribué. Il vous suffit de le cocher.
La liste est disponible dans le menu déroulant.
Une fois cela réalisé, cliquez sur Suivant.
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[ 26388 - TEST PROSPECT

Déclaration : Affectation des déterminants

Gestion mot de passe

O Limster I'affichage aux salaniés présentant une anomalie de déclaration surverllances | catégonie I Afficher 1a liste des décersinants I

T Tous

Identité
TEST VALERIE

EEBOIrH @O R

m | écran suivant va présenter Uestimatif financier de votre déclaration des

application du baréme de cotisation.
m Cliquez sur Suivant pour valider.

Déclaration : Estimatif de votre cotisation - Année 2025

(m] -]
m]
m]

Salariés correspondants au tarif Salarié Surveillance Individuelle (SI/SM) présents dans votre entreprise 0 @ x93,00€
Salariés correspondants au tarif Salarié Surveillance Individuelle Renforcée (SIR/SMR) présents dans votre 2 @ x1500€
entreprise
[ Virement [[] Chéque (] Prélévement (] Carte bancaire
Total H.T
Total T.V.A

Total .T.C

Total H.T : 0,00 €

Total H.T : 230,00 €

23000€

4600€

276.00€

() Déconnexion

effectifs, en



m [’ écran suivant va vous présenter le total, pour chacun des établissements si vous en avez
plusieurs, et vous proposer de réaliser une signature informatique.

QD Déconnexion

o.u-p"i D 26388 - TEST PROSPECT Liste des regroupées. n Gestion mot de passe

Déclaration : Confirmation de votre cotisation

Récapirularif de vorre déclararbon :
Wous dever signer votre déclaration afin de [a valider.
Ce nécapuiatsf comprend lensemble des donndes de vos fillales,

Vours aver diclard un total de 3 salarids dont -
Salarids SI:2

Sur la base des Sdments gue vous aver décland, Nestimation de vobre cotisation est da ©
Montant tofal H.T @ 142,00 €
Montant total TALA ;28,401 €
Monzant total TT.C : 170,40 €

Vioauss avez chois b réglament pat virement.

Signarure informarique :
(] e cesfie lemactinade dei doanees de 23 diclananse
(] Tiai pris comnaissance des condifions pénérales d'sslisation aimvi que du riglement pénéral vur b protection des données

Votre nams of prinom @
Votre e-mail

B EOEFPH@M R

o

m Une fois cette étape validée, vous recevrez un mail de confirmation.

m Sivous revenez sur la liste des déclarations B celle-ci sera passée en statut vert, a savoir
« confirmée ».

P
;s,\\ﬂ'f-i{ [ 26386 - TEST PROSPECT E Liste des regroupies a8 Gestion mot de passe (!} Déconnexion
L e et
@
@ Facturie P Saisizvotre déclanation
@ Coniome & Imprimer voe déclaraon
@ Eacom
@ Ao
o @ Voo sisizable
N* déclaration Période
E a 0! Année 3021
Sairuahle do 14122001 am 140220022
=
Imprimer votre déclaration
=3

m Aprés enregistrement par nos services, vous recevrez le lien pour télécharger la facture de
cotisation correspondante.Vous aurez également de nouveau accés a la gestion de vos salariés.
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